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Sammensatning m.v.

§ 1. Fakultetets Ledelsesteam (herefter FLT) bestar af fakultetets dekan, prodekaner og
fakultetsdirektar samt institutlederne ved fakultetets institutter. Dekanen er fadt formand for
FLT.

Stk. 2. FLT sekretariatsbetjenes af en medarbejder i Fakultetsadministrationen (herefter FLT’s
sekreteer).

Stedfortraeder
§ 2. Hvis dekanen er forhindret i at deltage i et FLT-m@de (herefter kaldet 'mgde’), er en
prodekan stedfortreedende formand.

Stk. 2. Hvis en institutleder ikke kan deltage i et FLT-mg@de, deltager en stedfortraeder.

Dagsorden, magder, magdereferater og heringer
§ 3. FLT udaver sin virksomhed gennem mgder og skriftlige haringer.

Stk. 2. FLT holder som udgangspunkt mgde hver anden uge, dog ikke i juli maned. Nar forhold
gar det pakraevet eller en sag er af saerligt hastende karakter, kan formanden indkalde til et
ekstraordineert made.

Stk. 3. Indkaldelse til m@der udsendes elektronisk sa vidt muligt seks dage fgr madet.
Mgdeindkaldelsen ledsages af et forslag til dagsorden samt bilagsmateriale. Samtidig laeegges
mgdematerialet pa KU’s intranet i et grupperum, som kun FLT’s medlemmer og medarbejdere
tilknyttet sekretariatsbetjeningen af FLT har adgang til.

Stk. 4. Dagsordenen udarbejdes af dekanatet i samrad med institutlederne og FLT’s sekreteer.
Alle medlemmer af FLT kan indstille, at punkter optages pa dagsordenen. Punkter, der gnskes
optaget pa dagsordenen, skal sa vidt muligt veere formanden og FLT’s sekreteer i haende senest
otte dage for madets afholdelse. Bilagsmaterialet til sddanne punkter fremsendes samtidig
elektronisk til formanden og FLT’s sekreteer. Det skal angives i dagsordenen, om et punkt
fremsaettes med henblik pa godkendelse, orientering eller drgftelse. Dagsordenen godkendes
pa mgdet.

Stk. 5. FLT's sekreteer udarbejder et mgdereferatet, som udsendes senest sammen med forslag
til dagsorden og bilagsmateriale til det neestkommende mgde. Referatet skal indeholde klar
angivelse af opfglgning pa beslutninger mv. Godkendelsen af referatet sker normalt pa det
efterfelgende FLT-m@de, men kan dog ske elektronisk, hvis formanden skgnner dette mest
hensigtsmaessigt.

Stk. 6. Formanden kan sende hastesager og sager, der ikke kreever egentlig mgdeafholdelse, til
skriftlig hering i FLT.



Afvikling af og offentlighed omkring mader
§ 4. Mgderne er lukkede. FLT kan indkalde medarbejdere eller geester til at deltage i mgderne,
nar dette skennes relevant.

Stk. 2. Nar et madereferat er godkendt af FLT, geres det tilgaengeligt for medarbejderne pa
KU’s intranet.

Mgadepligt og informationspligt
§ 5. Medlemmerne af FLT har pligt til at deltage i m@derne og til Isbende at holde sig orienteret
om skriftlige haringer.

Stk. 2. Medlemmerne af FLT har pligt til at informere institutternes ledelsesgrupper om FLT’s
droftelser og beslutninger, medmindre det fremgar af dagsordenen, at en sag er fortrolig.
Endvidere kan formanden pa et

mgde mundtligt forpligte medlemmerne til at behandle en sag fortroligt. FLT’s medlemmer har
pligt til at formidle beslutninger til relevante medarbejdere pa institutterne.

Stk. 3. Medlemmer, der er forhindrede i at deltage i et mgde, skal tidligst muligt og senest inden
mgdestart underrette formanden og FLT’s sekreteer herom.

Stk. 4. Hvis et medlem er forhindret i at deltage i et made, og det ikke er muligt at sende en
stedfortreeder, kan medlemmet ud fra det udsendte mgdemateriale fremsende en skriftlig
redegarelse for sine synspunkter til formanden og FLT's sekreteer, som s@rger for at medbringe
redeggrelsen pa mgdet.

Stk. 5. Hvis en institutleder far orlov eller pa grund af laengerevarende sygdom er ude af stand til
at deltage i FLT’s arbejde, fungerer viceinstitutiederen som medlem i perioden.

Forvaltningslov, ikrafttraedelse og a&ndringer
§ 6. FLT’s medlemmer er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt og
habilitet.

Stk. 2. Ethvert FLT-medlem kan anmode om at fa forslag til eendring af forretningsordenen
optaget pa dagordenen til et FLT-mgde.

Stk. 3. Denne forretningsorden traeder i kraft den 1. august 2019.
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