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Procedure for sikring af internationale
udvekslingsaftaler og udvekslingsbalance

Fakultetet har udarbejdet en procedure for indgaelse og fornyelse af udvekslingsaftaler for at sikre,
at aftalerne er til gavn for bdde fagmiljoer og studerende. Processen er beskrevet pd KUnet, hvor det
er muligt at finde relevante dokumenter til oprettelse og fornyelse af aftaler.

Udvekslingsbalancen monitoreres hvert ar af U&S (Uddannelse & Studerende).

Det internationale uddannelsesomrade varetages administrativt af U&S. U&S’ arbejde sker i taet
samarbejde med fakultetets uddannelser og ledelse. U&S atholder en fast drlig portefolje af storre
informationsarrangementer til studerende. Fakultetets karriere- og studievejledning varetager
vejledningen af studerende, der ensker/overvejer at tage pa udveksling.

Institutleder har ansvar for instituttets udvekslingsaftaler, mens dekanen har ansvar for fakultetets
brede aftaler. Dekanen godkender endvidere aftaler med institutioner i lande, hvor
Udenrigsministeriets rejsevejledning er orange eller rod, eller hvor Udenrigsministeriet ikke har
udarbejdet en rejsevejledning.

Indgéelse af udvekslingsaftaler

Udvekslingsaftaler initieres i et samarbejde mellem det pageldende fagmiljo og medarbejdere i
U&S.

Uddannelses-/institutspecifikke aftaler godkendes af institutleder og fakultetsbrede aftaler
godkendes af prodekan for uddannelse.

Godkendelsen beror pa en vurdering af hvorvidt de foreslaede aftaler er vigtige/givtige for
fagmiljeet og de studerende pa baggrund af skriftlig indstilling fra U&S:

Til indstillingen skal vedlaegges:

e Assessment Criteria for Exchange Agreements (inkl. Kriterier fastlagt af KUUR),
e Vurdering af sikkerhed fra fagmiljoet, sdfremt Udenrigsministeriet ikke har offentliggjort en
rejsevejledning, eller denne er orange/orange.
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Hvis der er tale om en Erasmusaftale, sender U&S Erasmusaftalen til underskrivelse i US
(Uddannelser & Studerende), hvor aftalen underskrives af partneruniversitetet og KU’s Institutional
Coordinator og oprettes i KU’s systemer.

Hvis der er tale om en bilateral udvekslingsaftale, skal aftalen underskrives af dekanen. U&S sender
efterfolgende aftalen til underskrivelse ved partneruniversitetet. Nar aftalen er underskrevet af
begge parter, sendes den til US med henblik pa registrering og oprettelse i KU’s systemer.

Efter underskrivelse af begge parter og endelig oprettelse 1 KU’s systemer sorger U&S for, at
aftalen bliver formidlet til de studerende og orienterer padgaldende institut/fagmilje.

Revidering af eksisterende aftaler og vurdering af om disse skal fornyes, justeres eller lukkes beror
pa en dialog om balance og erfaringer fra aftalens mobilitet. Fornyelse af en eksisterende aftale
kraever godkendelse i henhold til geeldende procedure for indgaelse af udvekslingsaftaler.

Sikring af udvekslingsbalance

Hvert ar udarbejder U&S pé baggrund af registrerede ud- og indrejsende studerende pa
fakultetets/institutternes udvekslingsaftaler et overblik over balancen pé aftalerne.

Overblikket udarbejdes for fakultetet samt hvert institut og sendes til det institut, der har ansvaret
for den pageldende balance. Balancen gennemgds pa mederne i fakultetets internationale
uddannelsesnetveerk mhp. dialog om hvilke aftaler skal justeres, fornys eller lukkes. Maderne i
netvaerket foregar 1-2 gange per akademisk ar.

Udvekslingsbalancen gennemgés desuden for en tredrig periode en gang arligt pa et FLT-made,
hvor U&S redeger for, hvordan aftaleportefeljen ber justeres for at sikre balance 1
udvekslingsaftalerne.
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