KOBENHAVNS UNIVERSITET
DET HUMANISTISKE FAKULTET

Procedure for lukning og sammenlaegning af
eksisterende uddannelser

Folgende beskriver Det Humanistiske Fakultets procedure for lukning og sammenlegning af
uddannelser og felger KU’s retningslinjer for lukning og sammenlaegning af uddannelser pa
Keobenhavns Universitet. Proceduren sikrer tilpasning af uddannelsesportefoljen under hensyntagen
til gkonomi, kvalitet og relevans i savel et KU-perspektiv som i et nationalt perspektiv.

Onske om sammenlagning eller lukning af eksisterende uddannelser kan opstd, hvis
uddannelsesredegerelsen, -evalueringen eller den lebende monitorering viser:

Hgj grad af afvigelse fra de mélbare standarder for kvalitet
Vigende sggning til uddannelsen

Hoj ledighed og/eller manglende relevant beskaftigelse
Manglende dimittend- og/eller aftagerkontakt

Lange gennemforselstider

Uklart erhvervsperspektiv

Udfordringer med studiemiljo

Manglende forskningsdaekning

At uddannelsen ikke er gkonomisk rentabel

Serligt vedr. sammenlagning af uddannelser beskriver indevearende procedure kun, nar dette sker
uden prakvalifikation. Der skal soges om prakvalifikation, hvis sammenlaegning af uddannelser
medferer én eller flere af folgende:

e Udvidelse af de sammenlagte uddannelsers forméal og erhvervssigte

e Negative konsekvenser for arbejdsmarked og rekrutteringsgrundlag for
eksisterende beslegtede uddannelser og uddannelsesudbud,

¢ Indskraenkelse af dimittendernes beskaeftigelsesmuligheder.

I tilfzelde af ovenstdende folges procedure for udvikling af nye uddannelser i stedet for.
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Ansvarsfordeling

Rektor, dekanat, institutleder og studienavn kan alle fremsatte forslag til sammenlegning eller
lukning af eksisterende uddannelser. Hvor der ved sammenlagning af eksisterende uddannelser skal
ansgges herom ved Uddannelses- og Forskningsministeriet, skal der blot orienteres om lukning af
eksisterende uddannelser jf. Bekendtgerelse om akkreditering af videregaende

uddannelsesinstitutioner og eodkendelse af videregdende uddannelser.

Dekanen er ansvarlig for fakultetets udbud af uddannelser, og at godkendte forslag om lukning eller
sammenlaegning af uddannelser indstilles til rektor.

Lukninger eller ssmmenlagninger af uddannelser kraever rektors godkendelse, jf. Procedure for
rektors godkendelse af lukning og sammenlagning af eksisterende uddannelser

Det praktiske arbejde i1 forbindelse med udarbejdelse af ansggning om sammenlagning eller lukning

finder hovedsageligt sted pa uddannelses- og institutniveau, men understottes og kvalitetssikres af
U&S (Uddannelse & Studerende).

Institutleder, viceinstitutleder for uddannelse/studieleder er i samarbejde ansvarlig for at inddrage
uddannelsens undervisere og uddannelsens faglige miljo, heriblandt:

e ViP-reprasentanter fra uddannelsen/erne — enten direkte eller via rad, nevn og udvalg

e Studenterreprasentanter fra uddannelsen/erne

e Uddannelsens/ernes aftagerpanel

¢ Uddannelsens/ernes tilknyttede censorkorps

¢ Instituttets studienavn

Uddannelses- og Forskningsministeriet fastsatter drligt en frist for ansegning om sammenlaegning
af eksisterende uddannelser og orientering om lukning af uddannelse. US orienterer U&S herom.

Forleb ved sammenlagning af eksisterende uddannelser
Sammenlagning af eksisterende uddannelser foregér i1 separate faser, der alle afsluttes med en
vurdering og afgerelse.

Udarbejdelse af ansegning
- Forslag om sammenlcegning fra dekanat
Opstar ensket om sammenlegning af eksisterende uddannelser hos dekanatet, udfylder U&S

Uddannelses- og Forskningsministeriets ansggningsskema for sammenlagning af eksisterende
uddannelser. Instituttet yder bistand i forbindelse med udformning af ansegningen og sikrer
inddragelse af relevante parter. Instituttet udarbejder en skematisk oversigt over de strukturelle
@ndringer af uddannelsesforlobet for den sammenlagte uddannelse.

Prodekanen for uddannelse drefter forslaget i FUU (Fakultetets Uddannelsesudvalg) og dekanen
drefter forslaget i FLT (Fakultetets Ledelsesteam).

Godkendt 11. juni 2024


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/853
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/853
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-retningslinjer/Procedure_for_lukning_og_sammenl_gning_af_uddannelser_.pdf
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-retningslinjer/Procedure_for_lukning_og_sammenl_gning_af_uddannelser_.pdf
https://ufm.dk/uddannelse/institutioner-og-drift/styring-af-uddannelsesudbud/aendringer-i-eksisterende-uddannelser
https://ufm.dk/uddannelse/institutioner-og-drift/styring-af-uddannelsesudbud/aendringer-i-eksisterende-uddannelser

- Forslag om sammenlcegning fra institut
Opstar ensket om sammenlegning af eksisterende uddannelser derimod hos instituttet, udarbejder

instituttet den del af Uddannelses- og Forskningsministeriet ansggningsskema for sammenlaegning

af eksisterende uddannelser, der beskriver baggrunden for og formélet med sammenlagningen.
U&S understotter og kvalitetssikrer 1 forbindelse med udformning af ansegningen. Institutleder er
ansvarlig for at fremsende forslaget til dekanen.

Prodekanen for uddannelse drefter forslaget i FUU og dekanen drefter forslaget i FLT.

Beslutter dekanen, at instituttet kan g videre med ansegningen, fremsender instituttet et fuldt
udfyldt ansegningsskema til dekanen. Institutleder har ansvaret for, at relevante parter, jf. afsnit om
ansvarsfordeling, pd dette tidspunkt er inddraget.

Desuden fremsendes en skematisk oversigt over de strukturelle @ndringer af uddannelsesforlebet
for den sammenlagte uddannelse.

Godkender dekanen, at ansggningen kan indsendes til rektors godkendelse, orienteres FLT.

Godkendelse af ansegning
U&S sender ansegning og bilag til US, der serger for, at ansegningen forelaegges rektor. Det skal

med dato angives, hvornér det respektive studienavn har behandlet ansegningen.

Godkender rektor sammenlegningen, indsender US ansggningen til Uddannelses- og
Forskningsministeriet. Godkender Uddannelses- og Forskningsministeriet sammenlagningen, skal
studienavnet udarbejde forslag til en studieordning 1 henhold til Procedure for udarbejdelse,

@&ndring og eftersyn af studieordninger.

Kommunikation om sammenlaegning af eksisterende uddannelser

Efter rektors godkendelse er institutleder ansvarlig for, at folgende som minimum orienteres:
ViP-reprasentanter fra uddannelsen/erne — enten direkte eller via rad, navn og udvalg
Studenterrepreesentanter fra uddannelsen/erne

Uddannelsens/ernes aftagerpanel

Uddannelsens/ernes tilknyttede censorkorps

Instituttets viceinstitutleder for uddannelse/studieleder

Instituttets studienaevn

Instituttet udarbejder i samarbejde med kommunikationsafdelingen en plan for offentliggerelse om

den nye, sammenlagte uddannelse, herunder beskrivelse af:

e Formal med og faglige begrundelser for sammenlagningen

e Konsekvenser i forhold til optagelse og arbejdsmarked

e Uddannelsesopbygning for den sammenlagte uddannelse sammenholdt med de eksisterende
uddannelsers uddannelsesopbygning

e Overgangsordning for studerende pé de eksisterende uddannelser til den sammenlagte
uddannelse
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Pé de relevante hjemmesider til uddannelsessagende og studerende pa de berorte uddannelser,
oplyses det, hvornar der er sidste optag pa de eksisterende uddannelser og forste optag pa den
sammenlagte uddannelse. Dette krav kan afviges, hvis de eksisterende uddannelser et ar har haft
nulstillet optaget. Offentliggerelse af uddannelsessammenlagningen skal som minimum ske pa
Studieinformation pa KU-net, studier.ku.dk og ug.dk.

U&S understotter og kvalitetssikrer arbejdet med kommunikation om
uddannelsessammenlagningen.

Forleb ved lukning af uddannelser
Lukning af uddannelser foregar 1 separate faser, der alle afsluttes med en vurdering og afgerelse.

Udarbejdelse af ansegning
- Forslag om lukning fra dekanat
Opstar ensket om lukning hos dekanatet, indsamler U&S relevante data om uddannelsen og

vurderer konsekvenserne af en lukning, bl.a. pa baggrund af antallet af igangvarende studerende og
deres studieprogression, potentielle studerende med retskrav pd optagelse til kandidatuddannelsen,
fagligt beslegtede uddannelser samt omverdens reaktioner pa lukningen.

Prodekanen for uddannelse drefter forslaget i FUU og dekanen drefter forslaget i FLT.

Dekanen droefter ensket om uddannelseslukningen med institutleder. Hvis lukningen foreslds pa
baggrund af kritiske forhold pa uddannelsen, droftes udsigten til at kunne vende de kritiske forhold 1
en positiv retning. Safremt institutleder vurderer, at det vil veere muligt at iveerksaette konkrete
initiativer, udarbejder denne i samarbejde med uddannelsesleder en handlings- og tidsplan.
Handlings- og tidsplanen skal godkendes af studienavnet.

Handlings- og tidsplanen skal godkendes af dekanen og indgér 1 de(n) naestkommende
uddannelsesredegorelse(r) eller -evaluering(er). I handlings- og tidsplanen aftaler dekanen og
institutleder en skaringsdato for, hvornér udviklingen senest skal vare vendt 1 positiv retning for, at
uddannelsen kan opretholdes.

Viser uddannelsesredegorelsen eller -evalueringen i den aftalte periode, at det ikke er lykkedes at
vende udviklingen i en positiv retning, tager dekanen stilling til, om uddannelsen skal lukke og i
givet fald, hvornar sidste optag finder sted samt en endelig lukkedato, hvor alle aktive studerende
skal have ferdiggjort uddannelsen. Den endelige lukkedato skal sikre, at alle studerende har mindst
normeret tid + 1 ar til at feerdiggere uddannelsen.

Godkendt 11. juni 2024



- Forslag om lukning fra institut
Opstar ensket om lukning af en uddannelse 1 studien@vnet eller hos instituttet indsamler U&S

relevante data om uddannelsen og vurderer konsekvenserne af en lukning, bl.a. pa baggrund af antal
igangvaerende studerende og deres studieprogression, potentielle studerende med retskrav pa
optagelse til kandidatuddannelsen, fagligt beslegtede uddannelser samt omverdens reaktioner pa
lukningen. Instituttet udarbejder en motivation for lukning af en uddannelse, der tager hejde for
leveret materiale fra U&S.

U&S videregiver instituttets enske om og motivation for lukning af uddannelse til dekanen.
Prodekanen for uddannelse drefter onsket i FUU og dekanen drefter forslaget 1 FLT.

Dekanen traeffer beslutning om uddannelseslukningen samt sidste optag pa uddannelsen og den
endelige lukkedato. Den endelige lukkedato skal sikre, at alle studerende har mindst normeret tid +

1 ar til at feerdiggere uddannelsen.

Lukning af uddannelse eksekveres
U&S udfylder Uddannelses- og Forskningsministeriets orienteringsskema vedrerende lukning af

uddannelse. Ved lukning af uddannelser, der i stedet oprettes som profiler pd en anden eksisterende
uddannelse, udarbejder instituttet en oversigt over det samlede uddannelsesforleb, herunder profiler.
Oversigten skal tydeligt vise uddannelsesstruktur med angivelse af studieaktiviteternes ECTS-
vagtning. Studienavnet skal godkende de nyoprettede profiler. Institutleder er ansvarlig for at
fremsende oversigten til U&S.

U&S fremsender ansggningsskemaet — og en eventuel oversigt over nyoprettede profiler — pd vegne
af dekanen til US som forslag om lukning af uddannelse. Det skal med dato angives, hvornar det
respektive studienevn har behandlet ansegningen.

US forelegger forslaget til rektor, jf. KU’s Procedure for rektors godkendelse af lukning og
sammenlegning af eksisterende uddannelser.

Godkender rektor lukningen, indsender US orienteringsskema til Uddannelses- og
Forskningsministeriet.

Kommunikation om lukning af uddannelser

Efter rektors godkendelse om lukning af uddannelse er institutleder ansvarlig for, at som minimum
folgende orienteres:

e Alle ViP, der er tilknyttet uddannelsen/erne — enten direkte eller via rdd, nevn og udvalg

e Alle studerende, der er indskrevet pa uddannelsen/erne

Uddannelsens aftagerpanel

Uddannelsens tilknyttede censorkorps

Instituttets viceinstitutleder for uddannelse/studieleder

Instituttets studienavn
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Instituttet udarbejder i samarbejde med kommunikationsafdelingen en plan for offentliggerelse om

lukning af uddannelsen, der som minimum omfatter folgende:

e P4 de relevante hjemmesider til uddannelsesseogende og studerende pa bachelor- eller
kandidatuddannelsen oplyses det, hvornar der er sidste optag pa uddannelsen. Dette krav kan
afviges, hvis uddannelsen et dr har haft nulstillet optaget. Offentliggerelse af
uddannelseslukningen skal som minimum ske péa Studieinformation pa KU-net, studier.ku.dk og
ug.dk. Samme steder offentliggeres ogsa den endelige lukkedato for uddannelsen. Den endelige
lukkedato kan efterfolgende hverken forlaenges eller forkortes.

o Efter offentliggerelsen af uddannelseslukningen skal alle indskrevne studerende pd uddannelsen
have personlig besked om lukkedatoen samt uddannelsens afviklingsplan via deres KU-mail
samt studiebeskeder pa studieinformation pa KU-net. Hvis ikke der foreligger afviklingsplan(er)
for de(n) aktive studieordning(er) udarbejder instituttet disse. De studerende indkaldes til et
orienteringsmeade og informeres om mulighederne for at gennemfore uddannelsen. Safremt der
er tale om bachelorstuderende, skal de informeres om mulighederne for at gennemfore en
kandidatuddannelse.

e De studerende informeres om konsekvenserne ved ikke at besta alle uddannelsens prever inden
lukningen, herunder vejledning om muligheder for studieskift, optag og merit til beslaegtede
uddannelser.

e Pa dagen for den indstillede dato for lukning af uddannelsen orienterer U&S indskrevne
studerende péd uddannelsen om, at uddannelsen lukker dags dato, og at de udmeldes uddannelsen
og dermed Kebenhavns Universitet.

Nulstilling af optag
Onsker dekan eller institutleder at nulstille optaget pa en uddannelse uden at angive en lukkedato

for uddannelsen, drefter dekan og institutleder konsekvenserne herfor. Besluttes det at nulstille
optaget, orienterer dekanen FLT, og U&S orienterer US.

U&S seorger for at varsling af det sidste optag. Varslingen skal som minimum fremga pa
Studieinformation pa KU-net, studier.ku.dk og ug.dk til uddannelsessogende og studerende pa
bachelor- eller kandidatuddannelsen senest januar (studiestart 1. september) eller august (studiestart
1. februar).

Onsker dekan eller institutleder efterfolgende at dbne for optaget, drofter dekan og institutleder
konsekvenserne af dette. Besluttes det at abne for optag til uddannelsen orienterer dekanen FLT. Pa
dekanens vegne orienterer U&S til US om, at der igen optages studerende pd uddannelsen. U&S
fjerner varslingen pa de relevante hjemmesider til uddannelsessggende om sidste optag/nulstillet

optag.

Hvis der i en periode pa 5 ar ikke har vaeret indskrevet studerende pa en uddannelse, indstilles
uddannelsen til lukning.
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