KOBENHAVNS UNIVERSITET
DET HUMANISTISKE FAKULTET

Procedure for udvikling af nye uddannelser

Folgende beskriver Det Humanistiske Fakultets procedure for udvikling af nye uddannelser, der ved
prakvalifikation sikrer relevans for arbejdsmarkedet og behov i1 det samlede uddannelsesudbud.

Ansvarsfordeling

Rektor, dekanat, institutleder, VILU og studieleder samt studien@vn kan alle fremsette forslag til
nye uddannelser.

Nye uddannelser skal prekvalificeres af Uddannelses- og Forskningsministeriet. En ansegning om
prakvalifikation skal godkendes af rektor, jf. KU’s Procedure for rektors godkendelse af oprettelse
af nye uddannelser.

For godkendelse af nye Erasmus Mundus-uddannelser foreligger et sarskilt fast track, jf. KU’s
Procedure for rektors godkendelse af oprettelse af nye uddannelser.

Dekanen godkender forslag til nye uddannelser pd baggrund af KU’s tjekliste for udvikling af nye
uddannelser og efter dreftelse i FLT (Fakultetets ledelsesteam). Der skal kunne dokumenteres et
arbejdsmarkedsbehov for den nye uddannelse, og den skal vare gkonomisk baredygtig.

Det praktiske arbejde 1 forbindelse med udarbejdelsen af uddannelsesforslag og ansegning om
prakvalifikation finder sted pd uddannelses- og institutniveau, men understettes og kvalitetssikres
af U&S (Uddannelse & Studerende).

Ansvaret for fagmiljeets og instituttets engagement i processen fastlegges pa instituttet.

Den pracise ansvarsfordeling mellem US (Uddannelser og Studerende), U&S og instituttet fremgér
af fakultetets Arshjul for godkendelse af nye uddannelser.
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Forleb

Udvikling og prakvalifikation af nye uddannelser pa fakultetet foregar i separate faser, der alle
afsluttes med en vurdering og afgerelse. Hvis forslaget godkendes i en fase, fortsattes arbejdet i
naeste fase.

Idéopleeg
Den indledende fase begynder med et idéoplag fra rektor, dekanatet eller instituttet.

U&S indkalder de relevante parter til et indledende mede og orienterer om fakultetets drshjul for
nye uddannelser, KU’s tjekliste for udvikling af nye uddannelser samt denne procedurebeskrivelse.
Der aftales eventuelt yderligere revision af idéoplaegget.

Herefter indstiller U&S idéoplagget til prodekanen for uddannelse, der beslutter, om instituttet kan
udforme et egentligt uddannelsesforslag efter KU’s tjekliste. Ved godkendelse orienteres FUU
(Fakultetets Uddannelsesudvalg).

Forslag efter KU'’s tjekliste
Efter godkendelse af idéoplaegget udarbejder VILU og studieleder et uddannelsesforslag efter KU’s

tjekliste til udvikling af uddannelser. U&S gennemlaser forslaget og serger for, at det indeholder
alle nedvendige oplysninger for den videre godkendelsesproces.

Forslaget droftes i FLT og godkendes af dekanen.

Behandling i KUUR (Kobenhavns Universitets Uddannelsesstrategiske Rad) og LT (Kobenhavns
Universitets ledelsesteam)
Efter dekanens godkendelse sender U&S anseggning og bilag til US, der serger for, at ansggningen

behandles i1 overensstemmelse med KU’s Procedure for rektors godkendelse af oprettelse af nye
uddannelser.

Ansogning om preekvalifikation og uddannelsesakkreditering
Godkender rektor forslaget, feerdigger instituttet ansegning og bilag om prakvalifikation, jf.

Bekendtgerelse om akkreditering af videregdende uddannelsesinstitutioner og godkendelse af
videregdende uddannelser

U&S sikrer, at alle kommentarer er adresserede. U&S uploader ansggningen om prakvalifikation.

Studieordningen udarbejdes
Hvis uddannelsen godkendes, skal instituttet udarbejde en egentlig studieordning 1 henhold til

Procedure for udarbejdelse, &ndring og eftersyn af studieordninger.

Sidelgbende med dette arbejde vil instituttet i samarbejde med kommunikationsmedarbejdere 1
U&S udarbejde en plan for markedsforing af uddannelsen.
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Handling

U&S (Uddannelse & Studerende) kontaktes med idéopleg
til en ny uddannelse, der kvalitetssikrer idéoplegget og
fremlaegger det for prodekan for uddannelse. Ved
godkendelse orienteres FUU.

Efter godkendelse af idéoplaegget udarbejder VILU og
studieleder et uddannelsesforslag efter KU’s tjekliste til
udvikling af uddannelser.

U&S gennemgér idéforslaget og serger for, at det
indeholder alle nedvendige oplysninger for den videre
godkendelsesproces.

Forslaget behandles i FLT (Fakultets ledelsesteam), der
indstiller til dekanen.

Efter dekanens godkendelse sender U&S ansegning og
bilag til US (Uddannelser & Studerende), der serger for,
at ansegningen behandles i1 overensstemmelse med KU’s
Procedure for rektors godkendelse af oprettelse af nye
uddannelser.

Instituttet udarbejder det endelige forslag til uddannelsen,
herunder ansegning om prakvalifikation (behov pa
arbejdsmarkedet og sammenhaeng 1 uddannelsessystemet)
jf. Uddannelses- og forskningsministeriets vejledning om
prakvalifikation.

U&S yder bistand i forbindelse med udformning af
ansggningen.

Institutleder har ansvaret for, at relevante parter pa dette
tidspunkt er inddraget, herunder studienavn,
aftagerpaneler, mv.

U&S fremsender kopi af ansegningen til US til rektors
endelige godkendelse.

US udarbejder folgebrev underskrevet af rektor brug for
ansggning om prakvalifikation.

Anseggning om prakvalifikation indsendes til
Uddannelses- og forskningsministeriets via
ansggningsmodul.

Der skal beregnes ca. 10 ugers sagsbehandlingstid, dvs.
medio december.

Uddannelses- og Forskningsministeriets afgerelse om
praekvalifikation foreligger.
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Deadline Ansvar Handling
o 1. september Studienevn  Studiengvnet sender U&S den ferdige studieordning.
£ U&S Planlegning af markedsfering.
= @
';g ’i December - U&S Uddannelsen udbydes til optag. Studieordningen kodes i
2 2 februar STADS.
T 5
2=
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1. september Forste optag pa uddannelsen

Bemerk, at der findes et serligt fast track for godkendelse af Erasmus Mundus-uddannelser.
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