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Hvad er et studienavn?

P& alle universiteter er der et eller flere studienaevn, som sikrer bade
studerendes og videnskabelige medarbejderes medbestemmelse pa og
medinddragelse i tilrettelaeggelse, gennemfarelse og udvikling af uddannelse
og undervisning. Pa Det Humanistiske Fakultet er der ét studienzevn pr. insti-
tut, som behandler sager for alle uddannelser pa det pagaeldende institut.

Et studienaevn er altid sammensat, sa der er et lige stort antal videnskabeligt
personale og studerende. Et studienaevnsmedlem er valgt for og repraesente-
rer et fagomrade - f.eks. musikvidenskab eller historie. Det forventes dog, at
alle studienaevnsmedlemmer indgar i arbejdet med og tager stilling til proble-
matikker for alle uddannelser pa instituttet uanset hvilket fagomrade, de er
valgt for.

Studienaevnet har en forretningsorden med retningslinjer, der fastszetter de
overordnede rammer for studienzevnets arbejde. Her fremgar aftaler om
f.eks. magdehyppighed, regler for hvornar et studienaevn er beslutnings-
dygtigt og hvilke opgaver, studienzevnet kan uddelegere til dele af studie-
naevnet, forpersonskab eller administration.

Det videnskabelige personale er pa valg hvert 3. dr, og de studerende er pa
valg hvert ar. Hvert 3. ar veelger studienaevnet desuden en forperson blandt
det videnskabelige personale, ligesom nasvnet hvert ar veelger en naest-
forperson blandt de studerende. Studienaevnsforpersonen og studienaevns-
naestforpersonen refereres samlet set til som studienaevnsforpersonskabet.

Studienaevnsforpersonskabet repraesenterer studienaevnet i Forum for
Studienaevn, hvor generelle og principielle spargsmal for opgavevaretagelse
pa tveers af alle studienaevn draeftes med prodekan for uddannelse minimum
fire gange om éret.

Studienaevnet indstiller en studieleder for uddannelser til dekanen. Denne

star, i samarbejde med studienaevnet, for den praktiske tilretteleeggelse af

undervisning og prever. Studieleder for uddannelser deltager desuden ved
alle studiensevnsmegderne.



Studienaevnsfolder 4

Hvert studienavn har en
studienavnssekretaer, som
hjeelper med at:

facilitere studienaevnsmegder og skrive referater
igangseette processer og opgaver i arshjulet

koordinere med andre studienaevnssekretaerer og fakultetets
administration

bringe studienaevnets afggrelser videre til f.eks. institutter
og studerende

afklare studienaevnets spargsmal hos de rette personer og bringe
svaret retur til studienaevnet

Hvis du har spargsmal til din rolle som studienaevnsmedlem, kan du altid tage
en snak med studienzaevnssekretaeren for dit studienzevn.



Hvad er studienaevnets
arbejdsopgaver?

Som studienaevnsmedlem tager du dig af en raekke af arbejdsopgaver, fx:

Behandling og indstilling af studieordninger og kursusbeskrivelser
Droftelse af og opfalgning pa resultater af undervisningsevaluering
Droftelse af uddannelsesredeggrelser og uddannelsesevalueringer
Behandling af studerendes dispensationsansggninger

Behandling af studerendes ansggninger om forhandsgodkendelser,
merit og startmerit
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Hvilke uddannelser horer
til hvilke studienavn pa HUM?

Det Humanistiske Fakultet har seks faglige studienaevn, som daekker
HUM's uddannelseslandskab, der udgaeres af bachelor-, kandidat- og
masteruddannelser.

Nogle uddannelser er tvaerfakulteere eller tvaerinstitutionelle. Det betyder,

at de udbydes i samarbejde med andre fakulteter pa Kgbenhavns Universitet
eller andre uddannelsesinstitutioner. | disse tilfeelde, skal studienzevnet
samarbejde med studienaevnene pa de andre fakulteter eller uddannelses-
institutioner om alle nye beslutninger.

Oversigten pa naeste side viser, hvordan Det Humanistiske Fakultets uddan-
nelser er fordelt pa de seks studienaevn.



Studienaevnet ved
Institut for Engelsk, Germansk og Romansk (EnGeRom)
Engelsk e Fransk sprog og kultur e Interkulturelle markedsstudier

Italiensk sprog og kultur e Portugisiske og brasilianske studier ® Spansk og latinameri-
kansk sprog og kultur e Tysk sprog og kultur ® Fremmedsprogsdidaktik

Studienaevnet ved
Institut for Kommunikation (KOMM)

Cognition & Communication e Film- og medievidenskab e Filosofi e Informationsstudier
Kommunikation og It ® Peedagogik e Retorik

Studienaevnet ved
Institut for Kunst- og kulturvidenskab (IKK)

Kunsthistorie e Litteraturvidenskab e Moderne Kultur ¢ Musikvidenskab
Teater- og Performancestudier ® Visuel kultur

Studienaevnet ved
Institut for Nordiske Studier og Sprogvidenskab (NorS)

Audiologopaedi ® Dansk inkl. kensstudier ® Dansk som andetsprog e It & Cognition
Lingvistik inkl. Indoeuropaeisk ® Sprogpsykologi

Studienaevnet ved
Saxo-Instituttet (SAXO)

Europeeisk etnologi e Forhistorisk arkaeologi e Historie e Klassisk arkaeologi
Klassisk graesk e Latin ® Master in Applied Cultural Analysis e Master in Advanced
Migration Studies

Studienaevnet ved

Institut for Tveerkulturelle og Regionale Studier (ToRS)

Asien e Grgnlandske og arktiske studier ® Mellemgsten e Oldtid
Religion e Tveerkultur e @steuropa
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Studieordninger og kursusbeskrivelser

Studienaevnet udformer uddannelsernes studieordninger og kurser hen
over hele dret. En gang &rligt behandles studieordningsaendringer og
kursusbeskrivelser for det kommende studiedr med deltagelse fra studie-
leder/viceinstitutleder for uddannelse. Dette sker ud fra andringsforslag fra
underviserne, studiengevnet, institutledelsen eller administrationen. Studie-
naevn, studieleder/viceinstitutleder for uddannelse og institut samarbejder
derfor om bl.a. uddannelsens faglige indhold, progression og praoveformer.

Ved indstilling af studieordninger og kursusbeskrivelser til godkendelse hos
dekanen, sikrer studienavnet, at love og bekendtgarelser pa undervisnings-
omradet falges, herunder:

Universitetsloven
Uddannelsesbekendtggrelsen
Eksamensbekendtggrelsen
Universitetsadgangsbekendtgarelsen
Karakterskalabekendtggrelsen
Masterbekendtggrelsen
Det er ikke forventet, at du som studienaevnsmedlem skal kunne alle love og

bekendtggrelser udenad, men indimellem vil det vaere ngdvendigt at lzese op
pa dele af dem, fer der tages en beslutning.



Ud over de overordnede love pd omradet, findes der ogsa lokale uddannel-
sesregler, der bestar af rammer og krav fra bade rektoratet og dekanatet om
undervisning og prover, jf. Feelles studieordning for uddannelser ved Det
Humanistiske Fakultet, og desuden prodekanens arlige hyrdebrev til studie-
naevn vedrgrende studieordninger, prevekatalog, mm. Heraf fremgar det fx
hvor mange ECTS-point et kursus minimum skal vaere pd, hvor mange stude-
rende, der skal vaere, fgr et kursus oprettes mv.

Hvis du vil vide mere om de naevnte love, bekendtggrelser og uddannelses-
regler, kan du finde information pa KUnet, eller du kan spgrge din studie-
neevnssekretaer.
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Undervisningsevaluering

Hvert semester evaluerer de studerende de kurser, de har deltaget i, og

den undervisning, de har modtaget, herunder praveform og vejledning.
Resultatet af evalueringen drgftes i studienaevnene og spiller en betydelig
rolle ved at bidrage til at kvalitetssikre og pavirke kvaliteten af undervisningen.

Der udarbejdes én samlet undervisningsevalueringsrapport for instituttet
hvert semester. | rapporten kategoriseres kurser og fagelementer efter om
de er sd gode, at de skal tjene til inspiration for andre, om de er tilfreds-
stillende, eller om der er behov for tilpasning. Desuden giver rapporten en
status pa den sidste periodes opfglgningsinitiativer samt initiativer for kom-
petenceudvikling blandt undervisere.

Rapporterne for alle uddannelser indgar som datamateriale i instituttets
arlige udarbejdelse af uddannelsesredegarelser og uddannelsesevalueringer.

Uddannelsesredegorelser og
uddannelsesevalueringer

Studienzevnene drafter arligt instituttets uddannelsesredegarelser og
uddannelsesevalueringer, inden den indsendes til fakultetsservice.

Uddannelsesredeggrelser udfgres hvert ar for hver uddannelse. Her ser man
pa fx frafald, ledighed, gennemfarelsestider og selvfalgelig undervisnings-
evalueringerne. Det er en "lightudgave” af uddannelsesevalueringen.

Uddannelsesevalueringer udarbejdes hvert 6. ar for hver uddannelse og er

en mere dybdegdende analyse af uddannelseskvaliteten for de seneste 6 ar.
Her indgar, ud over det man ogsa ser pa i uddannelsesredeggrelsen, dialog
med eksterne eksperter, referater fra mgder med aftagerpaneler eller tilba-
gemeldinger fra censorer. Desuden indgar visioner og fremtidsperspektiver
for uddannelsen for de kommende 6 ar.



Det er institutlederen, der er ansvarlig for, at bade uddannelsesredeggrelser
og -evalueringer udarbejdes. Ofte vil det dog i praksis veere uddannelsesleder
eller viceinstitutleder, der udarbejder uddannelsesredeggrelse og -evaluering
for den enkelte uddannelse.

Dispensationsansegninger

Studerende, som ikke kan leve op til reglerne pa universitetet, kan sgge om
dispensation til fx forleenget studietid, alternativ preveform, forlaenget tid til
prover, mere end tre proveforsgg eller andet.

Kompetencen til at afgare dispensationssager ligger hos studienavnet,
men i konkrete sager kan studienzevnet beslutte, at administrationen,
forpersonen eller et udvalg bestdende af studienaevnets medlemmer har
den fulde beslutningskompetence. Dette vil i sa fald fremga af forretnings-
ordenen og/eller bilag.

Et studienaevn har mulighed for at udpege en dispensationssekretaer,
der sorger for at:

forbehandle, legalitetskontrollere og indstille dispensationsafgarelser
til studienaevnet

sende sager i hgring hos studieleder/viceinstitutleder for uddannelse
sende afggrelser til studerende

videreformidle studienzevnets afggrelser til gvrige relevante
interessenter

medvirke til faelles afgarelsespraksis pa tveers af alle studienaevn

Ansggninger om dispensation behandles pa szerskilte dispensationsmader.
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Hvert studienzevn beslutter selv retningslinjer for, hvordan behandlingen af
dispensationsansggninger foregar - fx om det sker i underudvalg eller at hele
studienaevnet samles, om man mgdes fysisk eller kommunikerer via KUmail.
Studienaevnet overdrager deres afggrelser pr. mail til dispensations-
sekreteeren eller anden udvalgte pa den planlagte dato.

Forhandsgodkendelser og merit

Ansggninger om forhandsgodkendelser og merit er i princippet studienaev-
nets ansvar, men i praksis er behandlingen for de fleste studienaevns ved-
kommende uddelegeret til uddannelseslederen og administrationen.
Studienaevnet ser derfor ikke disse sager i det daglige, men orienteres om
de afggrelser, der er truffet.

Faelles praksis, preecedens og
ligebehandling af studerende

Ansggninger om dispensation, forhdndsgodkendelser og merit bliver behand-
let ud fra et lighedsprincip. Dette betyder, at ens sager skal behandles ens

- forskellige sager skal ikke behandles ens. Studienaevnets afggrelser skaber
praecedens, og derfor skal studienaevnet ind i mellem tage stilling til princi-
pielle problemstillinger i forbindelse med behandlingen af ansggninger fra
studerende.

Du er som studienaevnsmedlem med til at sgrge for, at universitetet lever

op til sin forpligtelse til at sikre, at studerende med funktionsnedsaettelse sa
vidt muligt ligestilles deres medstuderende. Al relevant information findes pa
KUnet under Studieadministration og jura.



Hvordan handterer jeg tavshedspligt,
inhabilitet og persondata?

Som studienavnsmedlem er du underlagt Forvaltningslovens kapitel 8 om
tavshedspligt. Det betyder, at alle ansggninger og afggrelser i sager skal
behandles fortroligt. Du ma derfor ikke diskutere personsager med andre
end studienaevnet og administrative medarbejdere, og du ma ikke videregive
oplysninger om personsager til andre end studienzevnet og administrative
medarbejdere - det geelder ogsa fx studenterorganisationer eller institut-
ledelse. Din tavshedspligt geelder ogsd, nar du ikke leengere er en del af
studienzevnet.

Hvis studienaevnet skal behandle ansggning fra en person, du er meget naer,
fx familie, partner eller en teet ven, er der tale om inhabilitet. S& ma du ikke
deltage i behandlingen af ansagningen. Dette geelder dog kun, hvis der er tale
om en naer relation. Hvis det bare er en, du kender, er du ikke inhabil. Hvis du
er i tvivl, om du er inhabil, kan du drgfte det med studielederen.

Som studienavnsmedlem skal du veere bekendt med, hvordan du skal
behandle og opbevare personoplysninger. Du ma fx kun bruge din KU-mail
og altsa ikke din egen personlige mail til studienaevnsarbejdet. Desuden skal
printede dokumenter behandles sikkert. Nar en sag er behandlet, skal alle
dokumenter slettes - senest 30 dage efter (ogsa fra download-mappen i
Windows og slettet post i din mail).
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Hvor finder jeg moededatoer
og medemateriale?

Der afholdes ordinaere studienzevnsmeder en gang om maneden. Mgderne
bookes af studienaevnssekretaeren. Herudover kan der afholdes under-
udvalgsmader fx i forbindelse med behandling kursusbeskrivelser, dispensa-
tionsansggninger eller andet. Hvert ar i starten af februar afholdes et konsti-
tuerende studienzevnsmade, hvor forperson og naestforperson veelges.

Hvert studienaevn har et grupperum pa KUnet.
| grupperummet kan du bl.a. finde:

en oversigt over alle planlagte mader
modemateriale
relevant information for dit studienaevn
Mindst en uge inden hvert mgde uploader studienaevnssekretaeren

dagsorden og bilag i grupperummet og sender en besked via grupperummet,
sa du er orienteret.

Du skal veere opmaerksom pa at:

Det er din opgave at laese materialet og forberede dig til studienaevns
maderne.

Der er medepligt til ma@derne, som sa vidt muligt er placeret uden for
eksamensuger og reeksamensuger.

Du skal melde afbud, hvis du ikke kommer til et studienaevnsmade.

Det er dit ansvar at fa datoerne for dispensationsmader i kalenderen
og tage del i behandlingen af dispensationer.




K. i




Studienaevnsfolder 18

Forkortelser

P& det Humanistiske Fakultet ggr vi stort brug af forkortelser, og det kan vaere
sveert at finde rundt i, hvad de alle betyder. For at hjeelpe dig pa vej er her en
oversigt over de mest brugte forkortelser.

Generelle forkortelser

HUM: Det Humanistiske Fakultet
STADS: Studieadministrativt system
EKA:  Eksamensaktivitet

UVA:  Undervisningsaktivit

BA: Bacheloruddannelse

KA: Kandidatuddannelse

MA:  Masteruddannelse

STO:  Studieordning

STUD: Studerende

STA:  Studenterarsveerk

TAP:  Teknisk administrativt personale
ViP:  Videnskabeligt personale

UR: Uddannelsesredegarelse

UE: Uddannelsesevaluering

FLT:  Fakultetets ledelsesteam

FUU: Fakultetets uddannelsesudvalg
FSN:  Forum for Studienaevn

AU Abent Universitet

U&S: Uddannelse og Studerende (Fakultetsservice)

FA-US: Fallesadministration Uddannelser og Studerende
(ogsa kaldet Ngrregade, Byen og Indre By)



Titler
IL: Institutleder

VILU: Viceinstitutleder for uddannelse
(og studieleder)

VILF:  Viceinstitutleder for forskning
SN-F:  Studienzevnsforperson
SN-NF: Studienaevnsnaestforperson

A-chef: Administrationschef

Institutter
NorS: Institut for Nordiske Studier og Sprogvidenskab
IKK: Institut for Kunst- og Kulturvidenskab

KOMM: Institut for Kommunikation
EnGeRom: Institut for Engelsk, Germansk og Romansk
SAXO: Saxo-Instituttet

ToRS: Institut for Tvaerkulturelle og Regionale studier
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